
様式第１号の１（第４条関係） 

   年   月   日 

 （提出先） 

玖珠町教育委員会 

 

会場管理計画書 

 

主 催 者                   

責 任 者                 ○印  

住   所                   

連 絡 先                   

 

下記のとおりくすまちメルサンホール町民ホール利用における会場管理計画を策定しましたので提

出します。 

 

１．承認された入場定員（７１６名）を厳守します。 

２．入場者によって発火・引火性等の危険物が持ち込まれないよう周知します。 

３．演出上､裸火及び煙火等の使用の際は事前に申し出し、玖珠消防署へ所定の手続きをします。 

４．喫煙は所定の場所以外での喫煙を慎むよう周知します。 

５．火災が発生した場合は、直ちにメルサンホール事務室に知らせるとともに自衛消防隊に協力し、災

害時の初期対応に努めます。 

６．会場内の避難口に避難誘導員を配置し、経路上に障害物等ないか確認します。 

７．催事の運営上やむなく避難口誘導灯を消灯する場合は、事前に消防署に打ち合わせをします。 

８．下記のとおり防災組織を編成し、緊急事態発生時に備えて会場管理責任者は必要事項を確認し、メ

ルサンホール防火管理者と連絡密にして安全確保に努めます。 

会場管理責任者 職 務 内 容 

（             ） 
定員の厳守、禁止行為のチエック 

裸火等の安全対策、その他（法令の遵守） 

【自衛消防隊】   ※（  ）内の各班 1名以上を配置してください。 

班名 係 員  ○は責任者 職 務 内 容 

連絡班 ○（              ） 
・事務所へ緊急連絡 

・各担当者への連絡 

消火班 

○（              ） 

（              ） 

（              ） 

・消火器、消火栓で初期消火。 

・事前に設置場所、利用方法の確認。 

誘導班 

○（              ） 

（              ） 

（              ） 

（              ）  

（              ） 

（              ） 

・観客及び出演者の避難誘導。 

・事前に、避難階段の位置及び開扉方法の確認。 

 

 

   年   月   日 受付 


